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เลขใบงาน.................
ฝ่ายบริหารทั่วไป
โรงเรียนอัสสัมชัญอุบลราชธานี
แบบฟอร์ม แจ้งซ่อม วัสดุ ครุภัณฑ์
วันที่............เดือน..........................พ.ศ................
ส่วนที่ 1   สำหรับผู้ขอใช้บริการ








    

ข้าพเจ้า ......................................................................งาน/กลุ่ม/ระดับ..................................ฝ่าย................................โทรศัพท์ติดต่อ................................
	รายการที่ประสงค์ให้ซ่อม
	รายละเอียด

	ไฟฟ้า / โทรศัพท์
(  หลอดไฟ        (  พัดลม               (  เครื่องปรับอากาศ
(  โทรศัพท์        (  เครื่องทำน้ำเย็น   (  โทรทัศน์     (  เครื่องซักผ้า                        (  อื่นๆ (ระบุ) ..................................
ประปา / สุขาภิบาล
(  ท่อประปา       (  ก๊อกน้ำ             (  หัวฉีดชำระ     
(  ระบบชักโครก  (  ระบบน้ำทิ้ง        (  ระบบกำจัดสิ่งปฏิกูล  
(  อื่นๆ (ระบุ) ....................................................................................................
ไม้ / ปูน / เหล็ก / ผ้า
(  โต๊ะ         (  เก้าอี้              ( ตู้                    (  ประตู        
(  หน้าต่าง    (  ลูกบิด/กลอน    ( เพดาน/หลังคา    ( พื้น/ผนัง/เสา
(  ม่าน/มู่ลี่    (  อื่นๆ (ระบุ) …………………………………………………….  
	· หมายเลขครุภัณฑ์ (ถ้ามี) ……………………………………...........................
· หมายเลขห้อง ……………..ชั้น................. อาคาร..................................
บริเวณสถานที่ …………………………………………………………………………..
ลักษณะการชำรุด ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


ลงชื่อ ......................................................... ผู้ขอรับบริการ

............/............/............ 
ส่วนที่ 2   มอบหมายงาน และตรวจสอบ
	หมอบหมายงาน
	ผู้รับผิดชอบ

	 งานไฟฟ้า 

 งานประปา / สุขาภิบาล

 ไม้ / ปูน / เหล็ก / ผ้า
 เครื่องปรับอากาศ
 อื่น ๆ ..................................................

	        นายอังฆาร ปทุมชาติ            นายหนูกร ภักดี                            นายคมสัน ผลจันทร์      
        นายสมศักดิ์ ท้าวด่อน            นายหอมไกร บุตรภักดี                   นายสงวนศักดิ์ กูดโสม     
        นายอุดร เทศจำปา               นายชินพันธ์ เทศจำปา                  นายสายัน แผนทำลา          
        ม.อชิร เหล่าคุณธรรม        

	ลงนามรับทราบ / รับงานวันที่
	


งานตรวจสอบ
	ผลการตรวจสอบ
	เหตุที่แก้ไขไม่ได้
	ผู้สรุป

ลงชื่อ...........................................................
วันที่............................................................

	   แก้ไขได้ 
      กำหนดเสร็จงานวันที่...............................................
   แก้ไขไม่ได้
   อื่นๆ........................................................................
	 ให้จ้างหน่วยงานภายนอก เนื่องจาก......................................................................................................................
 รอสั่งซื้อวัสดุอุปกรณ์......................................................................................................................
ออกเมื่อวันที่...............................................................................................

	

	
	
	งานอาคารสถานที่
ลงชื่อ.............................................................
วันที่..............................................................


ลงชื่อ..................................................หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป 
                                                                                      (ม.เอกสิทธิ์ อ่อนสมจิตร์) 
    
  ............../.................../................


มีต่อด้านหลัง
 ส่วนที่ 3   สำหรับช่างซ่อมบำรุง
แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน
แบบฟอร์มนี้ ให้ช่างซ่อมเฉพาะผู้ลงมือปฏิบัติงานให้บริการ กรอกส่งหัวหน้างานบริหารงานทั่วไป

เริ่มปฏิบัติงาน
วันที่ ...................................เดือน...........................พ.ศ......................  เวลา ................................ น.

งานแล้วเสร็จ
วันที่ ...................................เดือน...........................พ.ศ......................  เวลา ................................ น.
วัสดุที่ใช้ในการซ่อม 

	เบิกจากวัสดุสำรอง
	เบิกจากจัดซื้อใหม่

	รายการ
	จำนวน / ราคา
	รายการ
	จำนวน / ราคา

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ปัญหาอุปสรรค/ข้อเสนอแนะ (ถ้ามี)  ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ ................................................ ช่างซ่อมบำรุง 1
    ลงชื่อ .............................................. ช่างซ่อมบำรุง 2 
ลงชื่อ .............................................. ช่างซ่อมบำรุง 3                                  ( ................................................) 

          ( ................................................)

       ( ................................................)


ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบผลการปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นไปตามที่ร้องขอแล้ว งานเสร็จ ครบถ้วน ถูกต้อง ได้คุณภาพ ตรงตามความต้องการ ข้าพเจ้าจึงได้ลงลายมือชื่อ
ลงชื่อ............................................................ผู้รับบริการ
           ลงชื่อ.........................................................งานอาคารสถานที่/ผู้ร่วมตรวจงาน
(............................................................)


    (.........................................................)
................../....................../..................

                ................/....................../.................




              ลงชื่อ..................................................หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป


                 



            (ม.เอกสิทธิ์  อ่อนสมจิตร์)




       
                  
            


                  ............../.................../................




               
บท.01









